
Ihre Aufgaben:
• Leitung des Fachbereichs mit drei Mitarbeitenden
• eigenverantwortliche Bearbeitung sämtlicher Aufgaben im Standesamt
• Organisation, Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen
• Erlass und Überwachung sicherheitsrechtlicher Anordnungen
• Prüfung und Genehmigung von öffentlichen Veranstaltungen
• Durchführung und Organisation von Wahlen

Ihr Profil:
• abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachwirt/in (BLII), vergleichbare

beamtenrechtliche Ausbildung in der 3. Qualifikationsebene oder Verwaltungs-
fachkraft mit Bereitschaft zu Weiterbildung (BLII)

• Bereitschaft an den gesetzlich vorgeschriebenen Fortbildungsmaßnahmen 
teilzunehmen

• Organisationstalent, Kommunikationsfähigkeit und Einfühlungsvermögen
• Verantwortungsbewusstsein sowie eine selbstständige und exakte Arbeitsweise
• gute MS Office - Kenntnisse

Ihre Vorteile:
• sicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis im öffentlichen Dienst
• umfassende Sozialleistungen und leistungsgerechte Vergütung nach TVöD
• Förderung der beruflichen Weiterentwicklung mit großzügigem 

Fortbildungsangebot
• 30 Tage Urlaub, Weihnachten und Silvester arbeitsfrei, sowie eine 39-Stunden-

Woche
• Bike-Leasing, Gesundheitsmanagement & betriebliche Altersvorsorge

Die Verwaltungsgemeinschaft Uffenheim ist ein Zusammenschluss aus neun benachbarten
Gemeinden und ermöglicht so eine leistungsstarke und effektive Verwaltung. Unsere
Mitarbeitenden in der Geschäftsstelle Uffenheim bieten den Bürger*innen eine zentrale Kontakt-
und Anlaufstelle für behördliche Angelegenheiten. Werden Sie Teil unseres Teams! Bei uns sind
Sie auf der sicheren Seite und leisten zusätzlich einen wertvollen Beitrag für die Menschen vor
Ort.

Interesse?
Dann bewerben Sie sich ab sofort mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an: personalamt@uffenheim.de
Weitere Informationen erhalten Sie gerne auch telefonisch unter 
+49 9842 207-18.

Wir suchen ab sofort in Vollzeit eine

Leitung des Standes- und Ordnungsamts
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